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	Наименование вышестоящей организации

Наименование организации
АКТ 

_____________ № ____________
Место составления
приема-передачи

при смене руководителя 


	УТВЕРЖДАЮ 

Наименование должности руководителя вышестоящей организации 

Подпись Расшифровка подписи 

Дата

	Основание: Приказ _____________________________________________________

                                               (должность автора, дата, № и название)

Составлен комиссией:

Председатель ____________________________________________________________

                                                (должность, инициалы, фамилия)

Члены комиссии: 1._______________________________________________________

                                                (должность, инициалы, фамилия)

                               2. ______________________________________________________

                                                 (должность, инициалы, фамилия)

                               3._______________________________________________________

                                                (должность, инициалы, фамилия)

Присутствовали: 1. _______________________________________________________

                                                (должность передающего, инициалы, фамилия)

                              2._______________________________________________________

                                                 (должность принимающего, инициалы, фамилия)

________________________________ сдал(а) _________________________ принял

          (фамилия, инициалы)                                               (фамилия, инициалы)
 документы архива, страховые копии документов и учетно-справочный аппарат к ним 

за __________________________ годы

№№

п/п

Название 
и номер 
описи

Количество

экземпляров

описи

Количество

дел

Количество

единиц хранения

страхового фонда

Примечание

1

2

3

4

5

6

Итого принято _______________________________________________________ дел,

                                                    (цифрами и прописью)

_________________________________________ единиц хранения страхового фонда,

                      (цифрами и прописью)

________________________________ описей в ____________________ экземплярах

         (цифрами и прописью)                                                     (цифрами и прописью)

Состояние документов, страхового фонда и описей___________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                                                  (общая характеристика состояния)

Одновременно передаются _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                                                  (виды НСА, их объем и состояние)

Председатель комиссии                     Подпись           Расшифровка подписи

Члены комиссии:                                Подписи           Расшифровка подписей

С актом ознакомлены: 

________________________________________________________________________
                                                   (должности, подписи, инициалы и фамилии передающего

________________________________________________________________________

                                                                             и принимающего, дата)




www.profmedia.by


